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Restaurator Volker Hingst, Leiter der Bestandserhaltung des LVR-AFZ, fiir die kritische Durchsicht und Erganzun-
gen des Manuskripts. Frau Dipl.-Restauratorin Kerstin Jahn, LVR-AFZ, haben wir fiir ihre sachkundigen Hinweise
zum Bereich fotografische und audiovisuelle Medien zu danken, Herrn Dr. Marcus Stumpf und Frau Dipl.-Restau-
ratorin Birgit Geller (LWL-.Archivamt fir Westfalen) fir wertvolle Anregungen.
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1. Verpackung im Kontext der archivischen Bestandserhaltung

Die dauerhafte Erhaltung der in den Magazinen der Archive verwahrten Uberliefe-
rung ist nicht nur eine kulturelle und historische Verantwortung, sondern eine gesetz-
liche Aufgabe der Archive. Die Archivgesetze der Bundeslander verpflichten die 6f-
fentlichen Archive, das Archivgut zu verwahren, zu sichern und zu erhalten.

Die verheerende Katastrophe des Einsturzes des Historischen Archivs der Stadt Koln
im Marz 2009 sowie die zunehmende Bedrohung durch extreme Wetterphanomene
verdeutlichen die Dringlichkeit der Umsetzung noch ausstehender bestandserhalte-
rischer Sicherungsmalnahmen fur die Archive, um drohende Schaden und unabseh-
bare Folgekosten zu vermeiden (vgl. das BKK-Positionspapier ,Das historische Erbe
bewahren! Bestandserhaltung — eine kommunalarchivische Kernaufgabe?).

Die Erkenntnisse des Einsturzes des Historischen Archivs der Stadt Koln, bei dem
am ehesten fachgerecht verpackte Archivalien ohne grolRere Schaden gerettet wer-
den konnten, und die in den Archiven gewonnenen Erfahrungen der letzten Jahre be-
kraftigen nachhaltig die Dringlichkeit einer optimalen Lagerung und Verpackung des
Archivgutes. Bei der Aufarbeitung bestehender Rickstande handelt es sich um eine
grolRe Herausforderung fur die Archive, die im Sinne der langfristigen Sicherung und
Benutzung zeitnah in Angriff genommen werden muss. Dabei missen die Beschadi-
gungen und Verschmutzungen der Vergangenheit (Kriegsschaden, unsachgemalle
Lagerung und Verpackung) beseitigt, sowie die aktuell in die Archive abgegebenen
Archivalien bearbeitet, verpackt und somit fur die Zukunft vorbereitet werden.

Ein Hauptaugenmerk sollte auf die kontinuierliche Umsetzung vorbeugender be-
standserhaltender MalRnahmen, wie die Verpackung der Archivalien, gelegt werden.
Eine Konzentration auf die praventive Bestandserhaltung tragt einerseits den in der
Regel begrenzten personellen und finanziellen Mdéglichkeiten Rechnung, anderer-
seits beugt dieses Vorgehen weiteren Schaden und daraus resultierendem zukunfti-
gen Restaurierungsbedarf vor. Archivgerechte Verpackung ist als wesentlicher
Schutzfaktor fur die Sicherung von Archivalien insgesamt auch ein zentraler Be-
standteil der Notfallvorsorge.

Die Verpackung von Archivgut gehort zu den wichtigen konservatorischen Mal3nah-
men fur die Bewahrung der physischen Substanz von Kulturgut. Wie die fachgerech-
te bauliche Unterbringung und Lagerung von Archivgut ist sie zusammen mit all je-
nen anderen Mallnahmen zur Reduzierung des Fortschreitens des Verfalls bei be-
reits geschadigten Objekten auch zentraler Bestandteil der archivischen Bestandser-
haltung und Teil eines Bestandserhaltungskonzepts.

2 Verabschiedung: Beschluss der BKK vom 2009-09-21/22 in Regensburg, Billigung durch den Kulturausschuss
des Deutschen Stadtetags am 2010-05-07/08, Billigung durch das Prasidium des Deutschen Stadtetags 2010.
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2. Bestandserhaltungskonzept

Ziel eines Bestandserhaltungskonzepts?® ist es, mittelfristig die bestehenden Konser-
vierungs- bzw. Restaurierungsrickstande aufzuarbeiten und die Erhaltung, Siche-
rung und Verfugbarkeit des schriftlichen, fotografischen und audiovisuellen Kulturer-
bes durch ein abgestimmtes, koordiniertes Konzept fur die Zukunft zu gewahrleisten.
Das Bestandserhaltungskonzept ist insofern ein wichtiges Instrument zum internen
und externen Gebrauch. Es dient als tagliches Arbeitsinstrument und ist zugleich Ar-
gumentationsgrundlage gegentiber Dritten, insbesondere Politik und Offentlichkeit.

Das Bestandserhaltungskonzept eines Archivs beleuchtet die Problematik von der
Seite der konservatorischen Notwendigkeiten und benennt den entsprechenden
sachlichen und personellen Ressourcenbedarf.

Das Konzept definiert Quantitat und Qualitat und sollte die notwendigen Malinahmen
dabei in vier gro3e Gruppen zusammenfassen.

Im investiven Bereich:
1. die Optimierung der Bausubstanz der Magazingebaude
2. eine auf die verschiedenen Archivalientypen abgestimmte Magazineinrichtung

Im konsumtiven Bereich:

3. die Beschaffung der bendtigten Materialien zur Umsetzung konservatorischer
Malnahmen (Verpackung)

4. Schutzverfilmung/Digitalisierung
5. Schulung und Sensibilisierung von Personal und Benutzerinnen und Benutzern

Die Optimierung der Bausubstanz hat als Ziel, die Magazine baulich so zu ertlchti-
gen, dass sie den Anspruchen der passiven Konservierung entsprechen. Konkret
sollte ein stabiles, konstantes und durch Messtechnik Uberwachtes Magazinklima ge-
wahrleistet werden. Dazu gehoéren die Bereiche der Bausubstanz, Tragfahigkeit,
Kontrolle des Heizsystems und Wasser fuhrender Systeme, Isolierung, Einbruchsi-
cherung und Brandschutz. Baulich optimierte Magazine bilden die Grundvorausset-
zung fur eine sinnvolle Lagerung und ermoglichen damit den umfassenden Be-
standsschutz.

Mindestens ebenso wichtig wie die optimierte bauliche Substanz der Archivmagazine
und ihrer Einrichtung ist eine angemessene Verpackung des Archivguts. Mit ihr wird
eine weitere nachhaltige Verbesserung der Lagerung und somit eine Verminderung
von Schadensrisiken erreicht. Die MalRhahmen kénnen auf einzelne Bereiche be-
schrankt und somit auch kosten- und zeitkalkulatorisch Uberschaubar dargestellt wer-
den.

% Eine detaillierte Darstellung der Problematik und méglicher Lésungsansatze sowie eine transparente
Aufschlisselung der Kosten tragen zur Akzeptanz der Malinahme bei. Die Zeitdauer fur die Umset-
zung sollte mittelfristig (3 bis 5 Jahre) geplant werden. Durch diesen mittelfristigen Ansatz kénnen die
bendtigten Gelder und Personalressourcen Uber einen langeren Zeitraum eingeplant werden.
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3. VerpackungsmafRnahmen und -materialien

Fehlende Verpackung oder konservatorisch ungeeignete Verpackungsmaterialien
kénnen die Archivalien schadigen. Einige verursachen mechanische Schaden (z.B.
durch zu raue Oberflachentextur), andere kénnen Sauren oder chemische Substan-
zen (Weichmacher 0.4.) freisetzen.

Zur Bestandserhaltung geeignete Aufbewahrungssysteme kdnnen exogene Schadi-
gungen des Archivgutes verhindern und auch endogene Prozesse deutlich verlang-
samen:

» Klimaschwankungen abschwachen,

» Schaden durch Lichteinwirkung verhindern,

* Verschmutzungen abhalten,

* mechanischen Schaden vorbeugen bzw. sie verhindern,

* Ausbreitung von Mikroorganismen und Schadlingen reduzieren.

Effektive Verpackungsmalnahmen setzen voraus, dass ausschlieBlich gereinigtes
und entmetallisiertes Archivgut verpackt wird.

Die Art der Verpackung muss auf den jeweiligen Archivalientyp (Amtsbucher, gebun-
dene Akten, lose Blattsammlungen, Fotoalben, Karten und Plane etc.) und dessen
Format und Lagerung abgestimmt werden. Dies fuhrt haufig dazu, dass in den ver-
schiedenen Bereichen unterschiedliche Verpackungssysteme benotigt werden. Da-
bei ist aus Kostengriinden eine Beschrankung auf wenige System- und Formatunter-
schiede anzustreben.

In Einzelfallen muss aufgrund besonderer Formen (z. B. Buchschuber), Formate
oder Materialeigenschaften (z.B. Fotografien) auf eine spezielle Einzelverpackung
zurlckgegriffen werden. Ziel sollte immer eine moglichst hohe Standardisierung der
Formate und Verpackungssysteme sein, um die Handhabbarkeit zu vereinfachen
und die Kosten zu reduzieren. Zur Kostenminderung kann auch ein gemeinsamer
Bezug der Verpackungsmaterialien mit anderen Institutionen bzw. Archiven im Ver-
bund beitragen.

Bei der Beschaffung von Verpackungsmaterial sollten immer entsprechende Quali-
tatsnachweise und Zertifikate von den Herstellern gefordert und ihre Eignung ge-
pruft werden.

a) Normen

Grundsatzlich sind die international gultigen Standards fur geeignete Verpackungen
anzuwenden. Bei der Beschaffung von Verpackungsmaterialien fur die Lagerung und
Verpackung von Archivalien gelten folgende Normen:

DIN-ISO 9706 — Norm flr alterungsbestandiges Papier (bis 240 g/gm):

» das Papier ist saurefrei (pH-Wert 7,5-10)

» alkalische Pufferung mit mind. 2% Calciumcarbonat (CaCQOj3)
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* keine holzhaltigen Fasern (Lignin) — Kappazahl < 5

* neutrale Leimung mit Verzicht auf Alaun und andere schadigende Substanzen

DIN ISO 16245 — Anforderungen an die Alterungsbestandigkeit von Verpackungsmit-
teln fur die Archivierung

Ende 2009 ist mit der ISO 16245 eine Norm fur Archivverpackungen in Kraft getre-
ten, die archivgerechten Pappen und Kartonagen gewidmet ist und damit die fur Pa-
pier geltende Qualitdtsnorm DIN ISO 9706 erganzt und um materialbezogene Kriteri-
en erweitert. Die wesentlichen sind:

. Kappazahl <5

. abriebfeste und lichtbestandige Oberflachenstruktur

. keine optischen Aufheller

. Farben miussen wasserfest sein / durfen nicht ausbluten
. weichmacherfreie, neutrale Leimung

. ausschlief3lich korrosionsfreie Metalle (z.B. Edelstahl)

. Funktionalitat und Stabilitat

. reduzierte Wasseraufnahme / hdherer Wasserwiderstand

Fir Archivkartons unterscheidet die DIN ISO 16245 zwei Typen an Pappe:

* DIN ISO 16245-Typ A: Sie erflllt alle der genannten Anforderungen bzw. die der
DIN ISO 9706. In Kartons, die aus solchem Material hergestellt sind, kann Archiv-
gut folglich ohne Umschlage oder Mappen gelagert werden.

* DIN ISO 16245-Typ B: Im Unterschied zum Typ A wird beim Typ B auf die Anfor-
derung volliger Ligninfreiheit verzichtet, d.h. es kdnnen Pappen zum Einsatz kom-
men, deren Kappazahl hoher als 5 ist. Damit ist die Alterungsbestandigkeit des
Typs B allerdings deutlich geringer als die des Typs A. Die Lagerung von Archiv-
gut in Archivkartons vom Typ B ist daher nur zu tolerieren, wenn die Archivalien
zusatzlich in Mappen oder Umschlagen verpackt sind, die der DIN ISO 9706 voll-
umfanglich entsprechen und die Kappazahl 10 nicht Gberschreiten.

P.A.T. (Photographic Activity Test)

FiUr die Lagerung von fotografischen und audiovisuellen Materialien und Bestanden
sind weitere Standards maligebend. Eine der wichtigsten Normen flr die Beschaf-
fung von Aufbewahrungsmaterialien fur die Archivierung von fotografischen Archivali-
en ist der P.A.T. (Photographic Activity Test)

Der P.A.T. hat fur Hersteller von Archivmaterialien und fur die Archive enorme Be-
deutung. Dieser Test ist der Nachweis, dass durch die verwendeten Aufbewahrungs-
materialien keine chemischen Beeintrachtigungen der fotografischen und audiovisu-
ellen Objekte eintreten. Bei Neubeschaffungen von Aufbewahrungsmaterial wird nur
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solches erworben, das den P.A.T. nach ISO Standard 18916-2007 bzw. nach
ANSI/NAPM 1T79.16-1993 bestanden hat. Zudem sollte die DIN I1SO 18902-

2001 hinzugezogen werden, in der die infrage kommenden Archivierungsmaterialien
aufgezeigt sind.

Zur Lagerung von audiovisuellen Medien, wie z.B. Magnetbander, CDs etc., sind un-
ter anderen folgende Normen zu beachten:

DIN ISO 18925-2002 beschreibt Lagerungspraktiken fur optische Speichermedien
wie CDs.

DIN ISO 18933-2000 erklart die archivtaugliche Aufbewahrung von Magnetbandern.

DIN ISO 18934-2010 aulert sich zu den Lagerungsbedingungen von Archiven mit
gemischten Medien.

Weitere Normen und Literatur siehe unter Punkt 4.

b) AuBenverpackung: Verpackung in Archivkartons/-boxen

Alterungsbestandige Archivkartons/-boxen umschlieRen als aullerer Schutz eine
oder mehrere Archivalien. Sie stellen zugleich eine Einheit von Archivalien dar und
dienen als Transportmittel. Archivkartons/-boxen, die in einer Vielzahl von Modellen
und Typen erhaltlich sind, sollten nach folgenden Kriterien ausgewahlt werden:

» Materialqualitat entsprechend DIN ISO 16245 Typ A oder B (Belastung von mind.
20 Kilopascal oder 20.000 Newton/m?bzw. ca. 160 kg fiir eine Archivbox mit einer
Grundflache von 320 x 245mm, entspricht etwa Folioformat),

» Kartonfarbe muss wasserfest sein / darf nicht ausbluten,
» einfache Handhabung (schonendes Entnehmen und Ricklagern der Archivalien),

* Formatanpassung an die Archivalien - Verpackung mit optimaler Raumausnut-
zung (z.B. fur DIN A4-Format: 360 x 270 x 110 mm oder fur Folio-Format: 390 x
280 x 110 mm),

» Kompatibilitdt mit vorhandener Magazinausstattung.

Grundsatzlich mussen Archivalien in den Archivkartons liegend gelagert werden, mit
Ausnahme weniger fotografischer und audiovisueller Informationstrager.

c) Innenverpackung: Verpackung in Archivmappen und Umschlagen

Die einzelnen Archivalieneinheiten werden jeweils zusatzlich zur Aullenverpackung
zum Schutz von einer Mappe, einem Schutzumschlag oder Abdeckkarton / Aktende-
ckel umhdallt. Jede Verpackung sollte abgestimmt auf Gewicht und Format der einge-
brachten Archivalie flachenstabil sein, das heil3t die Materialstarke muss dem Inhalt
entsprechend gewahlt werden. Es sollten nur normgerechte Materialien zum Einsatz
kommen (siehe oben 3a).
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— Pergamenturkunden

Pergamenturkunden gehoéren in den Archiven meistens zu den altesten und wert-
vollsten Archivalien. Die Lagerung erfolgt nach neuestem Standard moglichst lie-
gend, aufgefaltet, einzeln und erforderlichenfalls in individuell angepassten Archiv-
kartons/-boxen mit entsprechendem Siegelschutz (Fixierung der Siegel mit Polyes-
ter-

folienstreifen auf dem Archivkarton) oder bei kleinformatigen Urkunden in Mappen.
Muss eine andere Lagerungsform (stehend oder hangend) beibehalten werden, ist
darauf zu achten, dass die Urkunden nicht zu eng und staubgeschutzt aufbewahrt
werden. Grélere Mengen kleinformatiger Urkunden kénnen in Mappen bzw. speziel-
len Urkundentaschen (,Froschtaschen®) jeweils zu mehreren stehend ohne Druck in
Archivkartons/-boxen verwahrt werden. Siegel sollten zum Schutz eine Hulle aus luft-
durchlassigem Vliesgewebe erhalten oder mit im Fachhandel erhaltlichen Siegelbd-
gen fixiert sein.

— Amtsbiicher

Amtsbucher sollten abhangig von ihrem Format in Archivkartons/-boxen liegend auf-
bewahrt werden. Bei stehender Lagerung sind die Blcher mit einem Buchschuber/-
schuh zu versehen. Der Buchschuber/-schuh wirkt dabei stabilisierend, schutzt vor
Staub und verhindert ein Verformen des Buches. Buchschuber/-schuh gehéren zu
den Spezialanfertigungen.

— Zeitungen / Zeitschriften

Nicht gebundene Zeitungen sollten in entsprechenden Archivkartons/-boxen liegend
aufbewahrt werden. FUr bereits vorhandene gebundene Zeitungsbande empfiehlt
sich ebenfalls die liegende Aufbewahrung. Fur die Benutzung sollte auf Mikrofiime
oder Digitalisate zuruckgegriffen werden.

— Akten

Jegliches Aktenmaterial ohne festen Einband bendtigt eine umschlieRende Schutz-
verpackung. Die drei haufigsten Formen sind: Loseblattsammlungen, gelochte Blatt-
sammlungen in Aktenordnern und geheftete Akten. Empfohlen werden:

» fur Loseblattsammlungen:
Mappen mit Klappen (Jurismappen/Drei-Klapp-Mappen)

» fur bereits gelochte Archivalien:
Abheftmechaniken (biegsame, metallfreie, alterungsbestandige, weichmacher-
freie Schlauchheftung) in Verbindung mit Abdeckkartons. Alternativ kommt nach
dem unbedingt erforderlichen Ausheften aus den urspriunglichen Aktenordnern
anstelle des erneuten Einheftens auch eine Lagerung in Loseblattform in Frage.
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» flr geheftete Archivalien, wie sie z. B. in den franzdsischen und preuBischen Ak-
tenbestanden vorkommen:
einfache Schutzumschlage (aus Papier 120g/m)

— Karteien

Fir Karteien empfiehlt sich die Unterbringung in speziellen Karteiboxen, deren Stabi-
litdt an das hdohere Gewicht von Karteikarten angepasst sein muss (mind. 1,3 mm). In
den Boxen sollten Halterungen zur Befestigung der Karteikarten angebracht werden.

— GrofRRformate

Im Bereich der Karten, Plane und Plakate erfolgt die Lagerung zumeist in Plan-
schranken, diese sind als ,Aul3enverpackung“ fur die einzelnen Archivalieneinheiten
zu verstehen. Grol3formate sollten nicht gefaltet werden, da das Papier in den Faltun-
gen stark mechanisch belastet ist und im Lauf der Zeit einreil3en kann.

Alle Karten, Plane und Architekturzeichnungen sind horizontal in Umschlagmappen
aus Archivkarton (einfach gefalzte Umschlage) zu lagern. Dabei sollen nicht mehr als
zehn Objekte pro Mappe aufbewahrt und durch ausreichend grof3e Zwischenblatter
getrennt werden. Die Lagerung erfolgt nach Formaten sortiert:

* Mappen mit Klappen / Jurismappen fur kleinere Formate (bis DIN A2)
* Mappen aus Karton fur Gro3formate (Uber DIN A2)

Grol¥formatige Karten und Plane, die aufgrund ihres Formats nicht plan zu lagern
sind, werden auf entsprechende Rollenkerne mit ausreichend grolRem Durchmesser
(mindestens 150 mm) gerollt. Zusatzlich muss das Original vor dem Aufrollen mit ei-
ner Uberformatigen Abdeckung aus alterungsbestandigem Papier auf der AuRenseite
geschutzt werden. Anschliel3end erfolgt die Lagerung in dazugehdérigen Boxen.
Unterschiedliche Materialien — wie zum Beispiel Transparentpapiere, Diazotypien,
Cyanotypien, Kunststofffolien — sind getrennt zu lagern, um eine gegenseitige negati-
ve Beeinflussung durch Ausgasungen zu verhindern. Diazotypien und Cyanotypien
sind in neutralen Umschlagen oder getrennt durch neutrale Zwischenpapiere zu
lagern. Hier kann durch konservatorische Mallnhahmen und Trennung der Materiali-
engruppen eine weitere Schadigung verhindert werden.

— Grafiken

Grafiken werden formatabhangig in Mappen und Archivkartons/-boxen oder Plan-
schranken liegend verwahrt. Hochwertige Grafiken mit besonders abriebempfindli-
chen Farbmitteln (z. B. Pastell, Kohle, Roétel), die haufiger prasentiert werden, sind in
zweiteilige Klapppassepartouts einzubringen, welche zugleich bei Lagerung und Pra-
sentation Verwendung finden kdnnen. Generell sollten alle Grafiken bei der Montie-
rung im Passepartout freigestellt sein. Zwischen den Grafiken liegen saurefreie, un-
gepufferte und alterungsbestandige Papiere, um direkte Berihrung und Abrieb der
Oberflache des Kunstwerkes zu vermeiden.

— Fotografische Materialien



Empfehlungen der Bundeskonferenz der Kommunalarchive
beim Deutschen Stadtetag Seite 9 von 13

Fotografische Abzluge, Negative und Glasplatten sind besonders warme- und licht-
empfindlich und miissen entsprechend kiihl gelagert und geschiitzt werden.* Fir fo-

tografische Materialien ist die archivgerechte Lagerung entscheidend. Bei der Aufbe-
wahrung von fotografischen Bestanden mussen alle verwendeten Verpackungsmate-
rialien dem Photographic Activity Test (P.A.T.) ISO Standard 18916 entsprechen. Ma-
terial, welches zur Verpackung, Lagerung von Papier oder Pergament Verwendung
findet, ist zur Lagerung von Fotomaterialien nicht geeignet. Die im direkten Kontakt
verwendeten Materialien dirfen keine chemisch beeinflussenden Substanzen enthal-
ten (alkalische Reserve, Lignin, Metallpartikeloder Weichmacher) und sollten einen
hohen Anteil an reinem Zellstoff aufweisen.

Zum Schutz vor Verklebungen bei fotografischen Objekten sollten Trennmaterialien
eingefugt oder die Objekte einzeln verpackt werden. Die gangigen Transparentpa-
pierhlllen (,Pergaminhtllen®) sind haufig vor langerer Zeit angeschafft worden und
entsprechen nicht den heutigen Normen. Zudem sind sie aufgrund ihrer dinnen Ma-
terialitat leicht angreifbar fur Feuchte (Verklebungsgefahr) und andere dulRere Ein-
flusse, wodurch das Archivgut schnell beschadigt werden kann. Die Nutzung von
P.A.T. getesteten Kunststoffhillen (kein PVC oder Acetat, sondern: PE, PP, PET) ist
bei viel genutzten Archivalien sinnvoll, jedoch besteht hier die Gefahr eines ungunsti-
gen Mikroklimas und damit auch der Schimmelbildung.

Generell gilt der Grundsatz: Zu enge Verpackung vermeiden (da sonst Gefahrdun-
gen durch Verpressen, Verhaken, Verformen, gegenseitige chemische oder me-
chanische Beeinflussung etc. zu erwarten sind)!

» Glasnegative:
Glasnegative sind aufgrund ihres Tragermaterials und der empfindlichen Bild-
schicht sehr vorsichtig zu behandeln. Um Bruchen und Bildverlusten vorzubeu-
gen, sind passgerechte Vierklappumschlage zu nutzen, welche mit Glasplatte ste-
hend in passenden Archivkartons aufbewahrt werden kénnen. Das Eigengewicht
ist hier ein besonderes Merkmal und darf bei der Fillung der Kartons flr eine
praktische Handhabbarkeit nicht vergessen werden.

* Abzuge:

Abzlge (Fotografien) kénnen auf verschiedenen Techniken basieren und bieten
daher eine Vielfalt an Materialien und Oberflachen. Um die unterschiedlichen
Schichten zu schitzen, sollten Trennpapiere oder formatentsprechende Hdullen
genutzt werden. Generell ist eine liegende Lagerung, gerade bei Groflformaten,
zu empfehlen. Die Nutzung von Mappen und Kartons ist auch hier moglich.

Bei Fotoalben mussen fur die Aufbewahrung sowohl die Anforderungen an Ar-
chivgut auf Papier-Basis als auch an fotografisches Material bedacht werden.
Trennblatter sollten eingeflgt oder die Abzuge separiert werden.

* Negative:
Negative sind prinzipiell wie Filmmaterialien zu behandeln. Auch hier gibt es Um-
schlage, Hullen oder gefalzte Fotoarchivpapiere, die zur Lagerung geeignet sind.
Auf kommerzielle Papierstreifen, die zur einfacheren Handhabung gedacht sind,
sollte aufgrund der Einbringung archivuntauglicher Materialien verzichtet werden.

* Da die optimalen Lagerungsbedingungen je nach Foto- und Filmmaterial differieren, kdnnen keine
pauschalen Klimawerte angegeben werden. Grundsatzlich gilt: niedrige Luftfeuchten und niedrige
Temperaturen sind von Vorteil, weil sie die materialtypischen Abbauvorgénge verlangsamen.
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— Audiovisuelle Medien

Audiovisuelle Medien (Filmmaterial, Magnetbander etc.) unterliegen, ahnlich wie foto-
grafische Objekte, anderen Aufbewahrungsbedingungen als ,klassisches® Archiv

gut (Papiermedien). Genauso wie Fotografien und besonders Negative mussen sie
kihl und lichtgeschitzt deponiert werden. Die Aufbewahrungsmaterialien missen
auch hier P.A.T. getestet sein. Materialien, die Weichmacher, Sauren, eine Al-
kali-Reserve oder weitere chemisch beeinflussende Substanzen enthalten, sollten
nicht in direkten Kontakt mit den Objekten kommen, da hier ungunstige Wechselwir-
kungen entstehen kdnnen. Nach Mdglichkeit sollte bei der Lagerung fotografischer
und audiovisueller Medien auf die Materialitat der Trager geachtet werden.

* Cellulosenitratfilme und Celluloseacetatbander (Filmmaterial, Magnetbander) un-
terliegen der autokatalytischen Zersetzung, was zur Entstehung schadigender
Gase flhrt. Sie kdnnen Reaktionen mit umliegenden Materialien wie z.B. Metall-
dosen oder nicht archivtauglichen Kunststoffhillen hervorrufen

» Polyestermaterialien sind generell sehr stabil, konnen sich jedoch statisch aufla-
den und so Staub anziehen.

Daraus folgt:

- keine Behaltnisse oder Filmkerne aus Holz

- nur rostfreie Behaltnisse

- keine Schachteln aus nicht archivtauglichen Pappen

- Dosen und Filmkerne nur aus P.A.T. gepruften, weichmacherfreien Kunststof-
fen

- formatentsprechende Dosen, Hullen, Boxen

- Klebstoffe (etwa zum Fixieren von Filmenden, Etikettieren von Hullen oder
auch Verkleben von Hullen oder Kartons) missen archivtauglich sein.

Wichtig:

Sowohl fotografisches als auch audiovisuelles Archivgut unterliegt endogenen Ab-
bauprozessen. Eine konservatorisch angemessene Lagerung und Handhabung kann
diese teils sehr stark verlangsamen, so dass die Materialien noch Jahrhunderte ohne
grol3e Informationsverluste Uberdauern. Schlecht behandelte und schlecht produzier-
te Materialien sind dagegen unter Umstanden in vergleichsweise kurzer Zeit nicht
mehr lesbar. Nicht immer ist dies mit bloRem Auge zu erkennen. Zudem wird man bei
einigen Speichermedien immer mehr mit obsoleten Abspiel- und Aufnahmegeraten
zu kdmpfen haben. Daher ist die Sicherung mittels Mikroverfilmung oder Digitalisie-
rung ratsam, wobei bei letzterer zusatzlich die Erfordernisse der Datenpflege und
Speichermedienmigration mit zu bedenken sind.

Gesondert zu betrachten sind Schallplatten, die in der Regel aus Schellack oder Po-
lyvinyl bestehen. Zwar reagieren sie ebenfalls empfindlich gegen Warme, Feuchtig-
keit, Staub und bei mechanischer Beanspruchung, doch sind hier die endogenen
Schadensrisiken vergleichsweise gering.
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Schallplatten sollten moglichst stehend gelagert werden, liegend allenfalls in geringer
Stapelhdéhe, um einer zu hohen Belastung der unteren Tontrager vorzubeugen. Wie
alle audiovisuellen Archivalien sollten Schallplatten nicht zu eng nebeneinander ste-
hen, um Beschadigungen (Verformungen, Verpressen etc.) und eine potentiell
schadliche Migration chemischer Substanzen zu vermeiden. Die Verpackungsmate-

rialien mudssen auch hier P.A.T. getestet sein und durfen (etwa durch zu raue Ober-
flachen) keine Gefahr fur mechanische Beschadigungen bieten.

d) Signierung/ Beschriftung

Direkte Beschriftung des Originals ist zu vermeiden. Wenn dies unumganglich ist,
darf nur mit Grafitstift (,Bleistift*) mittlerer oder weicher Mine (HB, 2B) ohne Druck
nach Moglichkeit auf der Ruckseite geschrieben werden. Signaturen konnen auch
mit dokumentenechter, pigmentierter Tinte oder Stempelfarbe angebracht sein. Mis-
sen Stempel Verwendung finden, ist z.B. die ehemalige Stempelfarbe der Deutschen
Bundespost zu empfehlen (Noris Color GmbH Nr. 218, www.noris-color.de). Sie soll-
te nur mit 6lbestandigen Gummistempeln oder besser mit Metallstempeln dinn auf-
gebracht werden. Die genannten Schreibmaterialien bzw. Farbmittel sind feuchtig-
keitsunempfindlich, alterungsbestandig und besonders lichtecht. Handelsibliche
Stempelfarben eignen sich nicht.

Alterungsbestandige und saurefreie Etiketten werden mit Kleister auf Starkebasis
aufgeklebt. Es kdnnen auch Etikettenpapiere mit bereits aufgetragener Nassgummie-
rung (z.B. aus Dextrin) verwendet werden. Die Anwendung von Selbstklebefolie zum
Schutz von Signatur-Etiketten auf Archivalien ist ungeeignet und fuhrt zu Beschadi-
gungen an den Originalen.

Eine doppelte Umschlagbeschriftung der Archivalien mit Signaturen auf Vorder- und
Ruckseite kann sich im Katastrophenfall bewahren.
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